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第一部分 申论写作之阅读篇  

（阅读的时间30-40分钟）
读什么？  核心问题       辨证的提出问题（联系和发展，正和反的角度）

           （所有的材料都是围绕核心问题展开的）

                               是什么

                        表现   

                               影响

                       

         特定事实材料   原因  

                               问题原因的分析

                               专家的建议

                        对策   领导的讲话

                               政府的文件

                              ................

怎么读？   ① 把握基本方法   

                       关键句   首句、尾句、中心句 

                       关联词语 因为...所以....，虽然...但是....，不但....而且.....，其实等

                       眉批    （写小概括，一定要简练，简短，包含要点，提示作用）

                  ②  阅读技巧
                       首句、尾句的把握（段主旨）

                       例子，数据要略读，把重点放到例子和数据所要表明的重点

                       合并与抽象

                  ③  标准句

                      材料中的标准句可以组合利用到文章中   

具体的方法：

第一步：精读    找关键句，关联词语，勾画标准句，眉批

第二步：总结段落大意  概括每个材料的意思，并标注“表现”“原因”“对策”等等

第三步：分门别类    按照问题表现、问题原因、问题对策三大类对材料进行划分，这个分类的过程其实是整理材料整体思路（逻辑结构）的过程，有助于我们对整个材料有个总体的把握。

        分类原则  横向： 积极/消极、正面/反面、成绩/问题、

                         问题的原因：政治、经济、社会、文化

                  纵向： 问题的表现/原因/对策（措施）

第二部分 申论写作之概括篇
1. 概括的基本精神：
所有的概括都是依据材料的，尊重材料，不能加入自己的主观思想（勿需升华）
 主要内容与主要问题的两种题型的区别
       联系：主要内容和主要问题都是概括题，都要尊重材料，不能脱离材料，也不能加

             入自己的主观思想。有时候两者可以相互转换，并不是绝对的，譬如有时主

             要内容就是主要问题，主要问题即主要内容。

       区别：　① 在外延上：主要内容的外延大于主要问题 （这里外延可以简单的理解

                  为范围，与外延相对的内涵即本质） 主要内容的外延是全面的而主要

                  问题的外延是局部的，部分的

               ② 在内涵上：主要内容——材料所有的要点 

                            主要问题——所有要点中存在的问题，不足，要解决的部分

               ③ 在作答思路上：主要内容需要概括特定事实的表现、原因和对策；而概

                                括主要问题只需要概括特定事实的表现和原因即可。

3. 主要内容的作题思路
  基本原则： 有逻辑的整和所有要点
          提出问题      分析问题      解决问题

          缘起      现状      原因       结论

          事件的发展顺序 发生      发展      高潮      结局

          罗列要点

 主要问题的作题思路
  基本原则：围绕问题           提出问题    分析问题     解决问题

          ① 现象       本质 

                               现状      原因     结论

          ②围绕主要问题展开

            主要问题是什么

            主要问题表现在哪些方面                重点，以200字为例，130-140字      

            主要问题的原因/影响

            解决主要问题的对策

概括的具体步骤：
  ① 眉批

  ② 合并同类项，写出所给材料的逻辑图

  ③ 分析要点（根据具体题型要求）

  ④ 选取要点

  ⑤ 列出提纲草稿

概括中应注意的要点
  ① 由于概括题是根据要点来给分的，所以得抓住采分点——实实在在的要点，要有实际的信息量
  ② 要合理的处理好材料和自己北京知识的联系，不能脱离材料，不能加入自己的主观

  ③ 科学的整和材料 在抽象和平实中寻找最佳的平衡点

  ④ 要点要重于逻辑

  ⑤ 词的运用要少用形容词，副词

  ⑥ 语言要做到精炼、规范、流畅

  ⑦ 要求字数少的时候 少举例子或文中所给的数据

  ⑧ 关于字数 

     不多于200字——（160到200）

     300字左右 —— （250到350）

     不少于200字—— (200到250）

     标点符号都要占一格：

       ，  。 “   ”   ？  ！ 

第三部分 申论写作之对策篇
对策的形式：
  ①基本形式：
                                                                 
                                                                   帽子
                                                            

         第一，                                             

         第二，                                                     对策     
                                                                  4到6条                                                                
         第三，                                                 
                                                            

                                                             

                                                                    总结 

  ②帽子的写法
     目标+原则+角色
灵活应对，可长可短，视具体的字数决定

对策的针对性 核心
    所谓对策的针对性，也就是要针对问题提出方案。它包括两个方面的含义：

    其一，对策应该与所给材料的倾向性相吻合；其二，实施对策方案要紧紧围绕前面概括材料所提出的主要内容，切中要害。

    对策的针对性，形象的说，就是“一把钥匙一把锁”。所谓的锁就是存在的问题，所谓的钥匙就是解决问题的方法对策，他们之间是一一对应关系的。如果不能使你提出对策的指向和存在的实际问题相一致，那么你的对策就是无效的。

对策的可行性
    指出的对策必须是可行的，不能是不切实际的空想，妙谈三千却百无一用的建议是答题的大忌。可行性对策有两个限制条件：

一是要符合虚拟人物的身份

二是要符合政府只能，具有可操作性

对策的合理性
     提出的对策必须符合社会的伦理道德规范、国家的法律法规、党和国家的路线、方针政策。

对策的基本写法
  ① 形式： 

     A. 顺承式

       相关部门+制定+操作+作用+效果+意义

例如: 加强驾驶技能的培训

     相关交通主管部门应引导驾校加强对驾驶员驾驶技能和安全意识的培训,提高技能和安全意识,科学守法观念,守规上路行驶,减少电动车引起的交通事故。

     B 总分式 (考试时常用)
             总概句+顺承式 

 ② 完善对策：
A.背景知识

B.结合材料

对策的逻辑
     ① 观念——制度——操作（执行）——监管（反馈）[比较常用]

     ② 最重要——次重要——重要——一般

     ③ 直接——间接——根本

     ④ 宏观——微观

     ⑤ 眼前——长远
借鉴的对策（华图的万能八条）
 一、领导重视，提高认识
实行一把手负责制

建立和完善引咎辞职制度

建立健全领导问责制度

把……纳入议事日程

加强对问题的调查研究，从源头上理清……问题的来龙去脉

增强……的意识

倡导……的理念

各级领导干部要高度重视，树立正确的政绩观，密切关注……问题。

加强宣传，营造氛围
电视、报纸、网络等媒体要通过各种形式宣传……，提高广大人民群众对……的认识

舆论关注

实行典型示范

社会示范

在全社会营造关于……良好的文化氛围

教育培训、提高素质
通过……教育培训，提高广大领导干部/工作人员/人民群众的……素质

健全政策法规、完善制度
建立健全各项制度（法律），做到有法可依

奖励制度/利益相关制度/分工制度/规则制度/惩罚制度

决策制度：包括社情民意反映制度、社会公示制度、社会听证制度、专家咨询制度、决

          策的论证制和责任制

组织协调、形成机制
形成深入了解民情、充分反映民意、广泛集中民智、切实珍惜民力的科学决策机智

预防应急机制（编制应急预案，增加人力、物力、财力储备）和保障机制

组织机制、协调机制：包括派工作组/成立专门机构/增加人员等等

建立完善各种监督机制

形成信息的反馈机制

增加投入、依靠技术
在……方面，大力增加财政投入

增加对……的财政和贷款支持

依靠……技术，解决……问题

加强监管、全面落实
加强社会监督（群众监督），设立举报热线（举报信箱）

媒体监督（舆论监督）

领导（上级）监管

建立晚上系统严格的评价、考核的指标体系

加大整顿力度

违法必究，执法必严：严厉查处和惩处相关责任人

发现问题及时纠正，对顶风违纪的行为从严查处，决不姑息

有权必有责，用权受监督，违法要追究（强调制权）

总结反思、借鉴经验
总结……的经验教训

借鉴国内外的各种先进经验

 注意的几点
  ① 要把对策的重点放在怎么操作上,体现其可操作性,一般不写原因

  ② 明确要求写原因的,如分析原因提出对策

     可以这么写:  总体分析原因(第一、第二、第三），再提出对策（第一、第二、第三） 

                  也可以逐条写，第一，原因+对策；第二，……；第三，……

  ③ 形式

     A.  不用（1、2、3、4） 也不用（一、二、三、四）

        而应该用（第一、第二、第三、第四） 或者（首先，其次，再次，最后）

     B.  应该注意平衡性 ，每条对策的字数应该相差不大

申论写作之文章篇
基本知识
  申论就是“申而论之”。“申”可以理解为申述、申明、引申，“论”则是议论、论说、论证。申论就是针对特定事实提出对策并展开论述，表达自己的观点或言论的文章。申论要求在准确把握一定客观事实的基础上，作出必要的说明和引申，然后发表中肯的见解，提出方略，进行论证。

怎么写
① 标题
     标题最好是中心论点，或者反映中心论点  

     A.介词短语式：
      以科学发展观统领……

     B.动宾式：动词+宾语
      树立……观

      开创……局面

     《树立以人为本的安全观》、《转变政府职能，切实依法行政》 

     C.主谓式：主语+谓语
       …的核心是…

       …的关键在于…

     《利用外资的关键在于提高质量》、《追求有质量效益的速度是经济工作的重点》

② 论点，关系（中心论点—分论点）
   由分论点有效的支撑中心论点

   论点要明确（鲜明），不求创新

   确定论点的原则：

   高远：要有政治高度，结合理论热点

   概括：选择一个具有概括性的论点，不要拘泥于细节，大题小作，否则容易跑题、偏题

   正确：坚持正确的政治价值选择，立足人民的政治立场。论点正确是议论文的起码要求

   鲜明：赞成什么，反对什么，要非常鲜明，不能模棱两可，含混不清

   突出论点的方法：

   前后照应

   A.文章的题目就是论点

   B.第二段单独成段，点明论点。第一段主要概述材料的主要内容，紧接着第二段要点名论点

   C.文章的每个分论点要口住总论点，每段开头或者结尾回扣总论点

   D.最后一段总结总论点

   当然，这几出照应最好不要单调的重复论点，应注意用灵活的语言进行表述

③ 论证（分论点）
   A.现状，重点描述问题………… 1-2句

   B.分析问题的危害   基本面 … 1-2句

                      理论面 … 2-3句

   C.采取措施 对策 ……………… 2-3句

   D.作用、效果、利益…………… 1-2句

④ 开头
              第一段：主要概述材料的主要内容，辨证性提出问题

   基本结构  

              第二段：分析问题+点题

   开头的万能句式：

   近年来/目前/最近一段时间，XX现象/情况频繁出现/形势严峻，导致/造成……。究其原因，则存在多个方面……由于/因此针对以上导致……原因，我们认为……迫在眉睫/应当提上议事日程/应该重视……/我们必须……

⑤ 结尾
   A.非解决型: 总结观点+指出解决思路+作用+意义(拔高)

   B.解决型:   重要性铺垫+总结观点+强调意义 4-6句

结尾的万能句式:

常用词:综上所述/总而言之/从以上的分析我们知道/从以上的分析我们看到……对推动我国经济社会发展转如科学发展轨道、走上社会和谐之路，腿竟全面建设小康社会，意义重大而深远。（适合国家问题）
文章的结构
  三段式结构
  提出问题（怎么了）：概述材料、引出论点

  分析问题（为什么）：分析原因

  解决问题（怎么办）：解决方案

  总的原则：结构完整，不超过7段

  三种模式：
  ①重在提出对策：策论文

第一段——开头，概述材料，辨证性提出问题

第二段——分析问题+点题

第三段到第五（六）段——提出对策

第六（七）段——结尾

  ②重在分析原因： 政论文

第一段——开头

第二段—第四段——分析原因


第五段——提对策

第六段——结尾

  ③重在分析矛盾 评论文

    第一段——开头

    第二段—第三段——分别分析矛盾

    第四段——提对策

    第五段——结尾
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